Smernice

spolecnosti

Vnitrni rad

Dum déti a mladeze Cvikovaéek, prispévkova organizace

Evidencni ¢islo: 2018 / BOZP / 002 Pocet stran 12

Datum zpracovani: 06.02.2018 Ucinnost od 06.02.2018
Odborny garant (zpracovatel) Schvalil

Jméno Michal Wodwud Sarka Matouskova

Funkce Osoba odborné zpusobila z BOZP a PO Reditelka

Dim déti a middede Cvikovadek
prspévkova organizace

| v 195/1. 471 54 Cvikov
Aeskoslovenske armady 195/1, 4 ‘
mel. 487 751 771, 1CO 49864661 (]

Podpis




Dum déti a mladeze Cvikovacek
Ceskoslovenské armady 195/1 ; Cvikov
Vnitini fad — Dim déti a mladeze Cvikovacek

2016/ BOZP /003

Obsah

1. UV O — UV OO N UStANMOVEN .ttt ettt et sttt eetteeteet st et eeteeeeastaes et eeeeeeaseaneaasaaseeseaseastaneassenseasesnesaseesseaaneessesens 2
2. D iNICE @ ZKIAEKY . i ieeeeeeeeeie et i it sttt ettt ee et e eeeeseeete et e e eeteeeeeeeeeeeeeeeets e eeeeteseeseeee st s sess e eaateeeaeserens 3
3.0rganizaCni SCHEIM A OFGaNIZACE . .. ittt ittt ettt e eeeeetereeeet e teteeseeseteseseese st aeeeeeeseeetereeransesrssnseerennss 5
A PTEdM t CiNNOS Tl O AN ZC . .. it iiituutititessstettesssseetesssseeeseasseesessassesesssaaesesssanassssssssassssessnssssssssnnnssssesnsnssses 6
5.Pravomoc, plisobnost @ 0dpovEAdNOSt V OB Iasti BOZP. ... ... iiiiiiiiitetetttieeeeeseseeetesetseeeeererereeesnssseasieseeeeseeeennss 6
6.Ridici dokumenty organizace majici vztah k 0b1asti BOZP .....ceoueouieiesietsetietieeesessessetsesesseseesesesseeessesseeeseseans 7

7.Préva a povinnosti déti a zakonnych zastupcu, vztahy déti a zdkonnych zdstupcl se zaméstnanci organizace

.......................................................................................................................................................................... 7
8.Provoz @ VNitiNi r€ZiM OFZaNiZaCE . uieeeeeeeteeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeetteeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeseessesisssseneeeeeeeesssnnaeeeees 11
9.Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi €t ....cuueeeeeiiieiiiiiiiiiiiieieieeeeie et 12
10.HlIaseni, evidence a registrace Urazl déti......uueeuueeeeeiiieiieieiiiiiiieie ettt eeeeee et 13
11.Podminky zachazeni s majetkem organizace ze strany déti.......coccueeeeeeeieeeeeeeeiiieiiieieiiiiceeeeeeeveeiiiieeeeeeeeens 16
12.Spolecnd, prechodnd a zAVEre€nd UStANOVENT . ... uuuueeeeeeeeiieeeeeeeieeeieieeeeieiieiiieeeeereeeeeeeeeeeeeeessssssiaseeeseeesenns 16

Zpracoval :

BOZP Michal Wodwud
@ Pfibramska 2032 ; 470 01 Ceska Lipa
—_— '- ICO : 640 44 289 ; DIC : CZ 7309302319

ra Tel.: +420 702 276 567 ; e-mail : michal wodwud@wormi.cz

Stranka 2z 13



Dam déti

a mladeze Cvikovacek

Ceskoslovenské armady 195/1 ; Cvikov

Vnitini fad — DGm déti a mladeze Cvikovacek

2016 / BOZP / 003

1. Uvod - Gvodni ustanoveni

1.1. Na zakladé ustanoveni platnych obecné zavaznych pravnich predpis(, s pfihlédnutim ke
konkrétnim podminkam v organizaci (dale jen ,organizace®), byl zpracovan a vydan tento
vnitfni fad v organizaci.

1.2. Uvedena smérnice je zpracovana za ucCelem zajidténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
dochéazejici do organizace, v souladu s Metodickym pokynem ministerstva S$kolstvi,
mladeze a télovychovy a v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi obecné platnych predpis,
v platném znéni.

1.3. Tato smérnice obsahuje obecné informace a povinnosti tykajici se organizace zajmovych
krouzkl, konanych v arealu a v objektech organizace ve vztahu k bezpeénosti a ochrané
zdravi déti. Soucasti tohoto pfedpisu jsou samostatné prilohy, které stanovuji organizovani
konkrétnich zvlastnich €innosti.

1.4. Organiza¢ni smérnice stanovuje postup a podminky pro zajisténi bezpelnosti a ochrany
zdravi pfi vychové a vzdélavani déti, a to na v8ech pracovistich v organizaci.

1.5.  Vnitfni fad se dotyka nize uvedenych objektu :

Nazev Popis

Ddm déti a mladeze Cvikovadek Klubovny, chatky, venkovni areal pro letni €innost, kancelafe pro vedeni

organizace, zajmové krouzky

Sokolovna Zajmovéa sportovni ¢innost

1.6.  Vnitfnim fadem se stanovuji podminky v dodrZzovani bezpecnosti prace ve vySe uvedenych
objektech a Cinnostech, které se zde provozuiji.

1.7. VeSkera vydana (platna) dokumentace BOZP je zavaznym dokumentem a vztahuje se na
vSechny zaméstnance organizace, v€etné fyzickych osob zaméstnanych na pfechodnou
dobu, na osoby, které se s védomim organizace samostatné pohybuji po pracovistich, na
objekty a veSkeré prostory, na technologicka a strojni zafizeni, ke kterym ma organizace
pravo hospodafreni €i uzivani.

2. Definice a zkratky

2.1 Zkratky

PO --- | Pozarni ochrana

BOZP --- | Bezpecnost prace

ZP --- | Zivotni prosttedi

HHS --- | Hasi€sky zachranny sbor

OIP --- | Oblastni inspektorat prace

HS --- | Hygienicka stanice

ZK --- | Zakony

VH - | Vyhlasky

NV --_| Nafizeni viady

CSN --- | Ceské narodni normy

SM --- | VVydané smérnice v organizaci

MP --- | Vydané metodické pokyny v organizaci

PP --- | Vydané pracovni postupy v organizaci

MPBP ___ | Vydané mistni provozni bezpec€nostni pfedpisy v organizaci ke strojdm,

k zafizeni, k objektim a technologickym zafizenim
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0z0 | --- ] Odborné zptisobild osoba o pozarni ochrané
2.2 Definice
Pozarni ochrana --- | Veskera opatfeni vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpist k zajisténi

pozarni bezpeCnosti a zopatfeni zaméstnavatele, ktera maji za cil
predchazet vzniku pozaru.

BOzZP --- | Veskera opatfeni vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpist k zajisténi
bezpelnosti prace a ochrany zdravi na pracovisti a z opatfeni
zaméstnavatele, ktera maji za cil pfedchazet vzniku mimofadnym opatfenim -
provoznim havariim a pracovnim urazdm.

Prevence rizik --- | Identifikovat veskera mozna rizika nachazejici se na pracovistich, stanovit
vesSkera opatfeni, kterd maji za cil identifikovana rizika odstrafovat nebo
minimalizovat plsobeni neodstranitelnych rizik.

Pozarni bezpe€nost --- | Souhrn organiza¢nich, Uzemné technickych, stavebnich a technickych
opatfeni k zabranéni vzniku pozaru nebo vybuchu s naslednym pozarem,
k ochrané osob, zvifat a majetku v pfipadé vzniku pozaru a k zamezeni jeho
Sifeni.

Normativni pozadavek --- | Konkrétni technicky pozadavek obsazeny v ¢eské technické normé, jehoz
dodrZzenim se povaZuje poZadavek pfislusného ustanoveni vyhlasky za
splnény; neexistuje-li pro pfislusnou oblast platna ¢eska technicka norma,
povazuje se za normativni pozadavek konkrétni technicka specifikace
obsaZena ve verejné dostupném uznavaném normativnim dokumentu.

Zaméstnavatel --- | pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera zaméstnava fyzické osoby
v pracovnépravnich a v obdobnych pracovnich vztazich v souladu se ZP ¢&.
262/2006 Sb

Vedouci zaméstnanec --- | osoba povéfend fizenim zaméstnancd na jakémkoliv organizacnim stupni ve
spolecnosti

Zaméstnanec --- | osoba, ktera je v pracovnim nebo obdobném poméru (zakon ¢&. 262/2006 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisu - Zakonik prace)

Osobni ochranné pracovni --- | jsou prostiedky osobni ochrany, schvalené prisluSsnou autorizovanou

prostredky (dale jen "OOPP") zkuSebnou a ur€ené k tomu, aby se zaméstnanci jejich pouzivanim chranili
pred riziky, ktera by mohla ohrozit jejich Zivot, bezpe¢nost nebo zdravi pfi
praci

Pracovni uraz --- | jakékoli poskozeni zdravi nebo smrt, které byly zaméstnanci zpuUsobeny

nezavisle na jeho vuli kratkodobym nahlym a nasilnym plsobenim vnéjSich
vlivi pfi plnéni pracovnich Ukold nebo v pfimé souvislosti s nimi, pracovni
uraz neni Uraz, ktery se zaméstnanci pfihodil na cesté do zaméstnani a zpét

Kniha urazi --- | sesit k evidenci pracovnich Uraz(. Slouzi jako podklad pro pozdéjsi sepsani
zdznamu o Urazu, projevi-li se nasledky pozdéji. Sesit dale slouzi k evidenci
nemoci z povolani

Pracovni rizika --- | kombinace pravdépodobnosti a rozsahu mozného zranéni nebo po$kozeni
zdravi zaméstnance, vystavenému v pracovnim procesu jednoho nebo vice
potencialnich zdrojim pracovnich Urazl nebo ohroZeni zdravi pracovnika

Prevence pracovnich rizik --- | opatfeni, ktera se planuji nebo jsou zavedena na ur€enych stupnich fizeni a
slouzi k predchazeni pracovnim Urazim a nemocim z povolani

Pracovisté --- | prostory nebo mista uréena zaméstnavatelem, na kterych zaméstnanci plni
své pracovni Ukoly a ktera podléhaji dozoru zaméstnavatele

Nesoulad v oblasti BOZP --- | nedostatek v dokumentaci, v postupu nebo na zafizeni pracovisté, které

snizuje Uroven bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a vytvafi moznost
(nebezpeéi) vzniku pracovniho Urazu, nemoci z povolani nebo jiného
posSkozeni zdravi

Verejnost --- | Osoby, které se opravnéné mohou vyskytovat pfi provozovanych ¢innostech
a nejsou v pracovnim pomeéru nebo obdobném pracovnim vztahu k jejim
provozovatellm, nejsou vlastniky objektu, v nichZ jsou ¢innosti provozovany
ani provozovateli téchto ¢innosti.

Horlavé latky --- | Latky tuhého, kapalného nebo plynného skupenstvi, které jsou schopny (bez
ohledu na zpusob zapaleni) uvolfiovat pfi pozaru teplo.
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3. Organizacni schéma organizace

4. Predmeét cinnosti organizace

4.1. Organizace je zfizena za uCelem poskytovani vzdélavani a vychovy déti, je soucasti
vychovné vzdeélavaci soustavy. Pfehledny rozpis zajmové cCinnosti organizace uveden
v pfiloze €. 1.

5. Pravomoc, pusobnost a odpovédnost v oblasti BOZP

5.1. PéCe o bezpelnost a ochranu zdravi pfi praci (dale jen BOZP) a stalé zlepSovani

pracovnich podminek je trvalou, rovnocennou a neoddélitelnou soucasti Cinnosti a ukoll
organizace.

5.2. Za plnéni povinnosti zaméstnavatele v pé€i o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci
odpovidaji vedouci zaméstnanci na v3ech stupnich Fizeni v rozsahu svych funkci. Tyto povinnosti
jsou taktéz trvalou, rovnocennou a neoddélitelnou soucasti jejich pracovnich (funk€nich) naplni, tj.
pravomoci, plisobnosti a odpovédnosti.
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Ugelem této smérnice je zabezpedit fadnou funkci a zkvalitiovani systému BOZP v
organizaci.

Cilem této smérnice je stanoveni pravidel jednotného Fizeni v oblasti BOZP, prosazovani
potfebnych bezpecnostnich opatfeni k jejich dodrzovani a kontrola jejich u€innosti.

VSichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat vnitfni fad, organizaéni fad a ostatni
organizacni a pracovni normy, jakoz i pravni pfedpisy vztahujici se k vykonavané praci, zejména
Zakonik prace a pfedpisy s nim souvisici.

6. Ridici dokumenty organizace majici vztah k oblasti BOZP

6. 1 o Ridicimi dokumenty v oblasti BOZP jsou:

> Vydané pfikazy, smérnice a metodické pokyny feditelkou organizace.

> Souvisejici dokumenty organizace: technologické predpisy, navody od

vyrobce ke strojim, zafizenim a krucnim el. spotfebicdm a dalSi vydané
predpisy, které stanovi pravidla a opatfeni zajistujici BOZP.

7. Prava a povinnosti déti a zakonnych zastupcu, vztahy déti a zakonnych zastupcu
se zaméstnanci organizace

7.1. Prava déti:
7.1.1. Déti maji pravo:

» Na vzdélani podle vzdélavaciho programu jednotlivych zajmovych krouzku.

» Na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.

» Jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami u€eni nebo chovani, na specialni
péci v ramci moznosti organizace.

» Na informace o prubé&hu a vysledcich svého vzdélavani v jednotlivych zajmovych

krouzcich.

» Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pfi¢emz jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
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jejich véku a stupni vyvoje, své pfipominky muze vznést prostfednictvim
zakonnych zastupcl nebo pfimo Feditelce organizace.

Na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a
mravni vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku.

Na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim.

Na svobodu ve vybéru kamaradu.

Na svobodu pohybu v prostorach organizace, jez jsou k tomu urCeny.

Na pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku.

Na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,
v pfipadé nejasnosti pozadat o pomoc vyucujiciho.

Jestlize se dité citi z jakéhokoliv davodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o
pomoc €i radu vyucujiciho.

YV VVVVV VY

7.2.  Povinnosti déti:
7.2.1.  Déti maji povinnost:

> Radné dochazet do organizace a fadné se vzdélavat a plnit stanovené dkoly.

» Aktivné se ucastnit aktivit, na které se pfihlasily,

» Dodrzovat vnitini fad a pfedpisy a pokyny organizace k ochrané zdravi a
bezpe€nosti, s nimiz byly seznameny, bezodkladné oznamovat jakékoliv
poranéni, které si pfivodily v organizaci a na akcich pofadanych organizaci.

» PInit pokyny zaméstnancll organizace vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim Fadem.

» Vyjadfuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy sluSnym zptisobem.

» Neposkozovat majetek organizace a ostatnich osob, pfipadné Skody jsou
povinny zaplatit.

7.3.  Prava zakonnych zastupcu déti:
7.3.1. Zakonni zastupci déti maji pravo:

» Na informace o prubé&hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte v zajmovych
krouZzcich.

> Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
déti, pfiCemz k jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

» Na informace a poradenskou pomoc organizace pro jejich déti v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle vzdélavaciho programu organizace.

» Omluvit o uvolnéni ditéte z Cinnosti zajmového krouzku.

7.4. Povinnosti a odpovédnost zakonnych zastupcl déti:
7.4.1. Zakonni zastupci déti maji povinnost:
» Zaijistit, aby dité dochazelo fadné do organizace, dle rozvrhu zajmovych krouzkd,
do kterych se pfihlasilo.

» Na vyzvani feditelky organizace se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte v zagjmovém krouzku.
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» Informovat organizaci o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh
vzdélavani v zajmovém krouzku.

» Pisemné, e-mailem a SMS dokladat dlvody nepfitomnosti ditéte v zajmovém
krouzku.

» Informovat o v8ech skuteCnostech, které by mohly mit souvislost s plnénim
dochazky do zajmového krouzku.

» Bez zbyteCného odkladu nahlasit Uraz, poranéni ditéte, které si pfivodilo pfi
¢innosti v zajmovém krouzku.

7.4.2. RodiCovska odpovédnost nalezi rodi€um i pfi pobytu ditéte v organizaci, maji
povinnost s organizaci spolupracovat a feSit pfipadné problémy, které se v
prabéhu vzdélavani mohou vyskytnout.

7.5. Vztahy zaku a zakonnych zastupcl se zaméstnanci organizace:

7.5.1. Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci organizace, rodi€i a détmi vychazi ze zasady
vzajemné Uucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dustojnosti vSech
ucastnikd vzdélavani v organizaci.

7.5.2. Zameéstnanci organizace vydavaji détem a zakonnym zastupcim pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim vzdélavaciho programu zajmoveho
krouzku, vnitfniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.

7.5.3. Nevhodné chovani déti namifené va&i pracovnikim organizace, muze byt
divodem pro udéleni kazenského opatfeni.

7.5.4. Zvlast hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ditéte vici pracovnikim organizace se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem, za néz muze byt dité vylou¢eno ze zajmového krouzku.

7.5.5.  VSichni zaméstnanci organizace budou déti chranit pfed vSemi formami Spatného
zachazeni. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro
né& nevhodnymi.

7.5.6. Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne organizaci (zdravotni
zpUsobilost,...) jsou davérné a zaméstnanci organizace se fidi zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

7.5.7. Vyzve-li feditelka organizace nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného
zastupce k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,
konzultuje termin schizky se zakonnym zastupcem ditéte.

7.5.8. VSichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastriuji konzultac¢nich dnu, na
kterych informuji zakonné zastupce o vysledcich vychovy a vzdélavani. V pfipadé
omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci
byli informovani jinym zpusobem.

7.5.9. Vedouci zajmovych krouzkl jsou povinni pfi odchodu pfekontrolovat a zavfit
vSechna okna, dvefe a zkontrolovat vypnuti vSech el. zafizeni a zda neteCe voda.

8. Provoz a vnitini rezim organizace

8.1. Déti chodi do organizace pravidelné a v€as podle rozvrhu zajmovych krouzkd.
8.2. Nepfitomnost ditéte v zajmovém krouzZku je tfeba omlouvat vzdy pisemné, e-mailem, nebo
SMS.
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Dum déti a mladeze Cvikovacek
Ceskoslovenské armady 195/1 ; Cvikov

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

8.8.
8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.
8.14.

8.15.
8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.
8.22.

9.1.

Zpracoval :
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Pfi absenci ditéte je nutno neprodlené informovat vedouciho zajmového krouZku nebo
feditelku organizace, pisemné nebo telefonicky a sdélit mu pfiinu absence.

Pokud dité odchazi ze zajmového krouzku v pribé&hu konani, oznami tuto skutecnost
vedoucimu zajmového krouzku. Zakonni zastupci jsou povinni dité ze zajmového krouzku
vyzvednout osobné.

Zakonni zastupci pfivadéji a nasledné vyzvedavaji své déti ze zajmovych krouzkd.
V pfipadé, Ze zdkonny zastupce rozhodné, Ze dité se bude do organizace doprovazet a
nasledné odchazet samo, pfeda tuto informaci vedeni organizace a to pisemnou formou.
Odpovédnost organizace kongi pfi opusténi objektu / arealu organizace.

Dohled nad détmi je zajistén v dobé konani zajmového krouzku a na akcich pofadanych
organizaci pedagogickymi zaméstnanci organizace.

Pfedem znamou nepfitomnost ditéte je tfeba omluvit pfed zapocetim zajmového krouzku.
Jednotlivé budovy, v kterych se konaji zajmové krouzky, se oteviraji vzdy 20 minut, pfed
zahgjenim daného zajmového krouzku. Déti pfichazeji vzdy 5 min pfed zatatkem daného
zadjmového krouzku.

Po pfichodu se déti pfipravi pro danou ¢&innost zajmového krouzku a vycCkaji na pokyn
vedouciho zajmoveého krouzku.

V dobé mimo konani zajmového krouzku se déti sméji zdrZovat v prostorach organizace
pouze za pfitomnosti pedagogického dohledu.

Po skoncéeni zajmového krouzku se dité zdrzuje v misté uréeném pedagogickym
pracovnikem a vyCka na pfichod zakonného zastupce a spoleéné opoustéji prostory
organizace. V pfipadé, ze dit€ odchazi samo, oblékne se a odchazi z budovy &i arealu
organizace.

Je zakazano zdrzovat se v prostorach organizace bez pfitomnosti a uréeného dozoru.

Déti nenosi do organizace nepotfebné ¢i drahé véci, nebot organizace za jejich ztratu Ci
poskozeni nenese odpovédnost.

V odbornych u€ebnach (prostorech) déti dodrzuji bezpenostni Fady téchto uceben.
Nalezené véci se odevzdavaji a skladuji v prostorach sekretariatu rfeditelky organizace.

Déti nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov. Jsou ohleduplni k mladSim a slabSim
kamaradum, zvlasté dbaji, aby neohrozili jejich zdravi, pfipadné Zivoty.

Dité zachovava Cistotu v organizaci a pfilehlém okoli organizace.

Déti jsou povinny chovat se ukaznéné, dbat na pofadek ve vSech prostorach organizace,
vzorné se starat o pomucky a jejich posSkozeni nebo ztratu hlasi vedoucimu zajmového
krouzku.

Vstup cizich osob do prostor organizace je zakazan (ij. osobam, ktefi nejsou
zaméstnancem, u€astnikem zajmového krouzku nebo zakon. zastupcem).

Vstup do budov je pouze hlavnim vchodem.

Osoba, ktera vpusti cizi osobu do objektu organizace, musi osobné prevzit cizi osobu u
vchodu, zajisti a vyfidi s ni nalezZitosti, popf. pfeda do kancelafe feditelky organizace.

Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti
Ve vnéjdich i vnitfnich prostorach organizace je zakazano koufit a pouzivat alkohol a jiné

navykové latky.

Pribramska 2032 ; 470 01 Ceska Lipa
e m  |CO:64044 289 ; DIC: CZ 7309302319

@ ¥ J e +420702276 567 ; e-mail : michal.wodwud@womi.cz

Stréanka 9z 13



Dam déti

a mladeze Cvikovacek

Ceskoslovenské armady 195/1 ; Cvikov

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Zpracoval :

Vnitini fad — DGm déti a mladeze Cvikovacek

2016 / BOZP / 003

Déti se chovaji pfi pobytu v prostorach organizace a na akcich organizovanych organizaci
tak, aby neohrozily zdravi svoje ani svych kamaradu ¢&i jinych osob.

Détem je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez pfitomnosti odborného dohledu.

Pfi pfechazeni déti na jina mista mimo budovy organizace se déti fidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici pedagog
déti zvlast pouci o bezpelnosti. Pro spoleCné zajezdy, lyZarské kursy, sportovni a turistické
akce v prirodé plati zvladtni bezpelnostni predpisy, se kterymi jsou déti pfedem
seznameny. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se déti podfizuji vnitfnimu fadu tohoto
zafizeni a dbaiji vSech pokynl pracovnikl tohoto zafizeni.

Pfi vyuce v télocviéné, dilnach, na pozemcich, zachovavaji déti specifické bezpe&nostni
predpisy pro tyto ucebny, dané vnitfnim fadem odborné ucebny. Vyucujici daného
pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit déti pfi prvni hodiné zajmoveého krouzku a
dodate¢né poucit déti, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni déti provede vyucujici
zéznam do tfidni knihy.

Pouceni na pocatku zajmového krouzku provadi vedouci zajmového krouzku, ktery déti
seznami zejména:

> s vnitfnim radem,

» se zasadami bezpelného chovani v prostorach organizace, na chodbach,
schodistich, v Satnach,

» se zakazem pfinaset véci, které nesouviseji s danym zajmovym krouzkem,

» s postupem pfi vniku Urazu,

» s nebezpe€im vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru.

Pouceni pfed Cinnostmi, které se provadi mimo areal organizace (jde o takové Cinnosti,

jakymi jsou vychazky, vylety, sportovni a turistické akce, lyzafské vycviky, apod.....) provadi

seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy a pouceni o spravném vybaveni

vedouci akce nebo ten, kdo bude nad détmi vykonavat dohled.

Hlaseni, evidence a registrace urazu déti

Kazdy uraz, poranéni Ci nehodu, k niz dojde béhem zajmového krouzku, na chodbé nebo
hfisti jsou déti povinny hlasit ihned svému vedoucimu zajmového krouzku.

Vedouci zajmového krouzku je povinen poskytnout / zajistit prvni pomoc poranénému a
nasledné zabezpecit zaevidovani vzniklého urazu do knihy tomu uréené.

Kniha drazi je uloZzena v sekretariatu feditelky organizace. Za jeji vedeni odpovida
feditelka organizace.

V knize Uraz( se eviduji vSechny urazy déti, ke kterym doS$lo pfi Cinnostech v zajmovém
krouzku nebo na akcich organizovanych organizaci, a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se organizace o Urazu dozvi.

Zapis do knihy uraza provadi:

» Vedouci zajmoveho krouzku.
» Reditelka organizace

Pribramska 2032 ; 470 01 Ceska Lipa

BOZP Michal Wodwud
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2016 / BOZP / 003
» Pedagog volného ¢asu
V knize Urazu se uvadi:

Pofradové Cislo urazu.

Jméno, popfipadé jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného.

Popis urazu.

Popis udalosti, pfi které k urazu doslo, v€etné udaje o datu a misté udalosti.
Zda a kym byl uraz oSetfen.

Podpis osoby, ktera provedla zapis do knihy uraza.

DalSi udaje, pokud jsou potfebné k sepsani zaznamu o Urazu.

VVVYVYYVYVYVY

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Uraz(l, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Uraz(, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu.

V souladu s § 4 odst.5 vyhlasky ¢€.64/2005 Sb., o evidenci Uraz( zakld ve znéni vyhlasky
€.57/2010 Sb., ma organizace povinnost zasilat zdznamy o uUrazu a vyrozuméni o
aktualizaci zaznamu o Urazu v elektronickém formulafi., ktery je vyplfiovan prostfednictvim
systému InsplS DATA.

Pofizeni zaznamu o urazu a jeho nasledné ohlaseni provadi feditelka organizace.

Na zadost zakonného zastupce, organizace bezodkladné vyhotovi zaznam o urazu, ktery
vyhotovuje feditelka organizace.

Organizace vyhotovi zaznam o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost ditéte ve Skole, pokud
je pravdépodobné, Ze ditéti bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského
uplatnéni zplsobené urazem.

O kazdém urazu je informovéana feditelka organizace, prostfednictvim svych podfizenych.
O drazu ditéte poda pedagogicky pracovnik, ktery je ur€en pro vyplfiovani zapisu do knihy
urazll, bez zbyte¢ného odkladu informaci zakonnému zastupci, nebo informaci podava
feditelka organizace.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny €in
nebo pFestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda feditelka organizace bez
zbytedného odkladu hlageni mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

O urazu poda feditelka bez zbyte€ného odkladu hlaSeni pojistovné, u které je organizace
pojisténa pro pfipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi déti.

Reditelka bez zbyte¢ného odkladu poda hlaseni o Urazu také pfislusnému inspektoratu
bezpec&nosti prace.

Zaznam o Urazu se zasila za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice:

» zfizovateli,
» zdravotni pojiStovné zaka a
» pfisluSnému inspektoratu Ceské Skolni inspekce.

Zaznam o smrtelném Urazu zasila feditelka organizace do 5 pracovnich dnd po podani hlaseni :

Zpracoval

» zfizovateli,

» zdravotni pojistovné Zaka,

> prislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce a
> mistné pfislusnému atvaru Policie Ceské republiky.
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Dum déti a mladeze Cvikovacek
Ceskoslovenské armady 195/1 ; Cvikov

10.18.

b)

c)
d)

11.

11.1.

11.2.
11.3.

11.4.
11.5.

12.

14.1.

Vnitini fad — DGm déti a mladeze Cvikovacek

2016 / BOZP / 003

Jak postupovat, stane-li se uraz ditéti:

Zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem organizace.
Informovat feditelku organizace.

Zavolat lékafskou sluZzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékafi.
Oznamit skute¢nost zakonnym zastupclim, pozadat je o prevzeti ditéte.
Provést zapis do knihy urazl popf. vyplnit zaznam o urazu.

Podminky zachazeni s majetkem organizace ze strany déti

Dité Setrné zachazi se svéfenymi potfebami a majetkem organizace. Kazdé svévolné
poskozeni nebo zni€eni majetku organizace &i jinych osob hradi v plném rozsahu rodice
ditéte, ktery poSkozeni zpUsobil. Déti (popf. zakonni zastupci) odpovidaji za Skodu podle
obecné upravy ob&anského zakoniku &i podle zvlastni upravy § 391 zakoniku prace.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebné a v jinych prostorach organizace, hlasi dité
vedoucimu zajmového krouzku.

PoZaduje-li organizace nahradu Skody po ditéti, musi poSkozeni véci vzdy proSetfit
feditelka za u€asti zakonného zastupce.

Pfed odchodem ze zgjmového krouzku, kazdé dité uklidi své pracovni misto a jeho okoli.
Détem je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a vypinadi.

Spolec¢na, prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Kazdy vedouci zaméstnanec a zaméstnanec na vSech stupnich fizeni je povinen se

seznamit s timto dokumentem a zarovefi s nim zabezpeclit seznameni v8ech svych pfimych
podfizenych.

14.2.

Revize smérnice bude provadéna vzdy pfi zavazné zméné predpist v oblasti BOZP.

Celkova revize bude provedena vzdy po uplynuti jednoho roku. Za pfipravu navrhu odpovida
technik BOZP.

Priloha ¢. 1 - Prehledny rozpis zajmové ¢innosti v organizaci

Zpracoval
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Dum déti a mladeze Cvikovacek
Ceskoslovenské armady 195/1 ; Cvikov
Vnitini fad — Dim déti a mladeze Cvikovacek

2016 / BOZP / 003

CVIKOVACEK

A

centhium pro dirokou velieinost

co?

DUM DETI A MLADEZE

KDY?

Nabidka détské zajmové cinnosti

KDE?

pro skolni rok 2017/2018

S KYM?

A 0 CO JDE?

Aerobic Zumba

t 16.00-17.30

telocvicna Skola

1. a 2. stupeii Z5

pi. Formédnkova

ndcvik choreografie,
vystoupeni, pfipravka
pro mens3i

Cvigeni rodiéi st 16.15-17.15 Sokolovna déti do 6 let s rodici pi. Fialovd cvieni pro nejmensi

s détmi - télocvicna

Sportovky po 17.00-18.30 sraz u Z5 Svor 1. a 2. stupefi Z5 pi. Tordfiovd vylety, hry, kola, bazén
od listopadu 2017

Klub Sikulka po 14.15-15.45 DDM atelier, herna 1. a 2. stupefi Z5 pi. Tréova vytvarna, pracovni

PC ucebna, kuchyii,
zahrada

tinnost, prace na PC,
foto, video, pfirodo-
védné pokusy...

Vafeni a peteni po 16.00-17.30 DDM kuchyi 1. a 2. stupefi Z5 pi. Hildebrandova priprava pokrma,
+ jidelna ochutnavky
Rybaisky krouZek st 15.30-16.30 DDM spolecenska 1. a 2. stupefi Z5 p. Salavec rybolovné techniky,
mistnost + rybnik souteie
Internetovy klub st 16.30-18.00 DDM PC ucebna 1. a 2. stupefi Z5 p. Stejskal zakladni obsluha PC,
+PC hry, internet
Orientagni béh po 16.00-17.30 Z5 Cvikov + venku 1. a 2. stupeii Z5 pi. Tugkova, béh, orientace

od 2. tfidy Z8 pl. Kamenikovad v terénu, prace
s buzolou a mapou
Kynologie so od 14.00 Kynologicky aredl po dohodé pi. Pidtova vycvik psd, vylety,
- spoluprace ne od 9.00 soutéze, soustiedéni
Stalni tenis pa 16.00-18.00 Sokolovna zatatetnici p. RiZitka tréninky, soutéZe,
- zatatecnici - télocvitna turnaje, soustfedéni
Stolni tenis at 19.30-20.30 Sokolovna pokroill p. ROZitka tréninky, soutézZe,
- pokroéili - télocviEna turnaje, soustfedéni
Atleticka skolka po 16.00-17.00 Sokolovna déti 3-7 let pl. Trtova, pi. Jakobi tréninky, soutéze,
- télocvicna, zavody
Skolnf hfisté
Atletika po 17.00-18.30 Sokolovna rozdéleni dle véku pi. Tréova, pi. Jakobi tréninky, soutéze,
po 18.30-20.00 - télocviéna, a vykonosti, zavody
ut 16.30-18.00 Skolni hfisté po dohodé
st 17.00-18.00
¢t 15.30-17.00
€t 17.00-19.00
Mandaly at 17.00-15.00 DDM atelier déti i dospéli pl. Hildebrandova povidéni o mandaldch,

pro viechny

1= za 14 dnf

vyznam mandal, tvorba
vlastnich mandal

Klub Kasparek

st 17.00-18.30
od listopadu 2017

Sokelovna - klub

1. a 2. stupeii Z5

pi. Toranova

divadelni krouZek,
dramatickd @ mluvni
vychova, navitéva
divadla, filmovy klub

Klub seniori €t od 14.00 DDM zazemi seniofi pl. Hildebrandova setkdvani u kavy, stolni
1% za 14 dnl hry, vytvarnd €innost
Florbal at 18.00-19.30 Sokolovna 1. a 2. stupefi Z5 p. Tri, p. Masare tréninky, turnaje,
- télocvicna soutéie

Myslivecky krouzek

Gt 16.00-18.00

DDM spaolecenské

1. a 2. stupefi Z5

p. lllek, p. Salavec,

seznamenl s pfirodou,

= Kulisci mistnost + les P. Studecky zasady chovani v lese,
seznameni se zveff
a pééioni

Véelafici Cvikov st 17.00-18:30 DDM spalecenska 1. a 2. stupeii Z5 p. Bér seznameni se vcelami,

mistnost + venku

ukdzky péie o viely

Klub v Sokelovné

N g

za zajmovou ginnos

po-ct od 14.00
do 17.00

krouZku ne
o krouzku se va
t. Od Fijna 2017 zaiina

Sokelovna - klub

od 4. do 9 roéniku Z5

A4

fijnu 20

pi. MatouSkovd (vedouci)

sl. Timovd, p. Formének

pi. Tréova Jana
pi. Tréova Vendula
pi. Krejcova

otevieny volnotasovy klub
pro déti a mladeZ

po-£t od 14.00 do 17.00
pondéli

atery

Ctvrtek 15.30-17.00

spoleéné hrani deskovych
a karetnich her

a budeme moZna muset ob&as i zaimprovizovat. Dékujeme za pochopeni.
Rekonstrukce bude probihat cely £kolni rok 2017/18.

e

ké armddy www.ddmcvikovacek.estranky.cz

00 @ Ddm Cvikovégek
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